Manual para Portal de Consultas do
Fornecedor

O Objetivo do portal &€ Disponibilizar ao fornecedor, de maneira prdatica
e segura, as informagoes de pagamento de suas notas fiscais e faturas
apresentadas a ENEL.

O Portal do fornecedor é acessado através da URL:
http://fornecedores.enel.com/Login.aspx

O link redirecionard o fornecedor para a pdgina abaixo:

Acesso a Fornecedores

Nesta pdgina o fornecedor deverd utilizar o Coddigo SAP da empresa e
informar a senha para efetuar login. Por questdes de seguranca,
também é necessdrio digitar os caracteres do Captcha, antes de clicar
em “Entrar” para acessar o portal.

No primeiro acesso serd requisitado a troca de senha como mostra na
imagem a seguir:




Caso ndo tenha sido fornecida uma senha ao utilizador ou a senha
tenha sido esquecida, basta clicar no menu “Esqueci minha senha” e
informar o Cédigo SAP e preencher o Captfcha, e enviar solicitacdo
para prosseguir com o processo de recuperacdo de senha.

Recuperar senha

Codigo SAP

ApOos clicar em “Enviar Solicitagdo” Serd enviado uma senha para o e-
mail ligado ao Cddigo do fornecedor, para que ele possa acessar o
portal e configurar uma nova senha.

A imagem a seguir mostra a pagina inicial do portal, nela encontramos
a faixa de opcdes, onde temos as opcdes de consulta: Consultar notas
fiscais, Consultar Pagamentos e Consultar impostos.

[3 www.conerge.com.br/portalfornecedores/Default.aspx

ID) Consultar Notas Fiscais @ Consultar Pagamentos. Consultar Impostos Codigo do Fornecedor 2 1080710 ~

‘ Portal de Consultas a Fornecedores
Seja bem vindo.




Ao clicar em “Consultar notas fiscais”, o usudrio é redirecionado para a
tela onde ele poderd buscar informacdes sobre as notas fiscais,
preenchendo alguns dos campos exibidos na tela a seguir.

b Pigina Inicial [ Consultar Notas Fiscais @l Consultar Pagamentos Consultar Impostos L 12345678 ~

Painel de Buscas

Exercicio s Estado de Pagamento
Cédigo Pagamento Inicio Pagamento Fim Pagamento Descricao

Documento Tipo Documento

2 Exportar Busca para Excel 7
Nimer o

Nota Fiscal Retencio

Nessa mesma tela, também é possivel exportar a busca para o Excel,
limpar o que foi digitado nos campos de pesquisa, e exibir ou ocultar
algumas das colunas disponiveis, assim como na pdgina de outras
consultas. Nos resultados das pesquisas, também é possivel escolher
como ordenar as linhas, usando os botdes que estdo ao lado do titulo
de cada coluna.

Dot O O O
Exercicio OEmvresa OEstado Opagnmento Documento valor Descricio

Caso o usudrio queira mais informacodes sobre certa nota, basta clicar
no “+" ,na primeira coluna da linha referente a nota, como exibido
abaixo.

4 Pagina Inicial [} Consultar Notas Fiscais Consultar Pagamentos Consultar Impostos. 2 1297409

|—D Notas Fiscais
Nesta tela vocé poderd buscar informagdies sobre as notas fiscai

Inicio Pagamento Fim Pagamento

Documento Tipo Documento Fatura/Valor Retido No Nota Fornecedor Diretoria No pedido compra

2 Exportar Busca para Excel |

1 Exibir/Ocultar Colunas

Tipo. Fornecedor
Fatura
22/03/2017 Fatura
13/03/2017 Fatura
13/03/2017 Fatura

13/03/2017 Fatura

or Pdgina, exibindo de 1 até 5 de 5 registros Anterior Proximo




Ao clicar no “+" ird abrir uma aba com as demais informagdes sobre a
nota, como no exemplo abaqixo:

Data Nota do pedido de
Exercicio Empresa Estado Pagamento Documento valor Descricao Tipo Fornecedor compra

B8 207 Enel Distribuicdo Ceara Pago 17/05/2017 Fatura

Impostos e Retencies Informacées completas

Imposto/Retencéo Descricio Codigo de Pagamento:

N ; N _ Data de Pagamento:
Mo existem informagdes sobre Im postos/Retencdes. Empresa:

Ano de Exercicio:

valor:

Nimero do Documento:
Numero do SAP:

Referéncia:

Estado:

Descricio:

Tipo:

Retem Imposto:

Nimero da Nota do Fornecedor:
valor Bruto da Nota:

Centro de Custo:

Diretoria:

Niimero do pedido de compra:

Para buscar informacdes sobre os pagamentos, o usudrio deve
selecionar a opcdo “Consultar pagamentos” na faixa de opcdes.

E podera utilizar os campos para filtfrar o pagamento de um documento
especifico ou de um grupo de documentos, dependendo de quais
informacdes o usudrio fornece.
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= Pagamentos

Nesta tela vo

Painel de Buscas

Niamero do Documento Exercicio Empresa

Inicio Compensacao Fim Compensacao

2 o o |

Total Faturado
Exercicio Empresa Documento Compensacao Valor Creditado
trads

Soma da pagina:




A imagem apresentada a seguir, mostra a pagina disponibilizada ao
acessar a opcdo “Consultar Impostos”, presente na faixa de opcoes.
Essa pdgina permite ao utilizador do portal, verificar impostos retidos.
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=] Impostos
Nesta tela vocé podera buscar informacdes sobre os impostos.

2 Exportar Busca para Excel |

COFINS R$ 49.417,47
Imposto Data Faixa valor
COFINS 13/03/2017 7 3,00% - COD 5952 RS 40.417,47

Total: R$ 49.417,47

or Pagina, exibinde de 1 até 1 de 1 registros Anterior Préximo

R$ 16.472,49
Data Faixa valor
13/03/2017 7 1,00% - COD 5952 R$ 16.472,49

Total: R$ 16.472,49

0 v PorPagina, exibinde de 1 até 1 de 1 registros Anterior Proximo

IRRF R$ 24.708,74
Imposto Data aixa valor
IRRF Para Seciedades 13/03/2017 7 1,5% - COD 1708 RS 24.708,74

Total: R$ 24.708,74

Ao clicar no botdo que exibe o cddigo do fornecedor, ird aparecer
duas opcoes, “Trocar senha” e “Sair”.

L 1297409 ~

Trocar Senha

Sair

Use Trocar senha para realizar a alteracdo de senha e Sair para efetuar
o Logoff.




